REGULAMIN KORZYSTANIA Z PRACOWNI DRUKU
Instytutu Architektury i Urbanistyki Politechniki Łódzkiej

Wyjaśnienie terminów użytych w poniższym regulaminie:
PŁ – Politechnika Łódzka z siedzibą w Łodzi przy ul. Żeromskiego 116, 90-924 Łódź.
IAiU – Instytut Architektury i Urbanistyki Politechniki Łódzkiej.
Pracownia Druku (dalej również jako Pracownia) – pomieszczenie znajdujące się w Instytucie Architektury i Urbanistyki Politechniki Łódzkiej wyposażone w urządzenia przeznaczone do druku 3D, druku tradycyjnego (2D) i wykonywania kserokopii.
Operator – pracownik Politechniki Łódzkiej wyznaczona przez IAiU do obsługi Pracowni Druku, odpowiedzialny za organizację pracy Pracowni, przygotowanie i realizację wydruków, kontakt z Użytkownikami oraz nadzór.
Użytkownik / Zamawiający – osoba korzystająca z usług Pracowni.
Model 3D – plik przygotowany do druku w formacie STL / OBJ / 3MF.
Wydruk 3D – obiekt fizyczny wykonany metodą addytywną (np. FDM).
Wydruk 2D – druk tradycyjny (papierowy).
Kserokopia – kopia wykonana przy użyciu urządzenia wielofunkcyjnego.

§1. Postanowienia ogólne
1. Pracownia Druku (zwana dalej Pracownią) jest jednostką Instytutu Architektury i Urbanistyki PŁ świadczącą usługi:
· druku w technologiach addytywnych (druk 3D),
· druku tradycyjnego (2D),
· wykonywania kserokopii i skanów podstawowych.
2. Pracownia jest dostępna wyłącznie w godzinach podanych w harmonogramie wywieszonym w Pracowni lub opublikowanym w komunikacji wewnętrznej IAiU. Godziny te mogą ulegać zmianom zależnie od organizacji i dostępności Operatora.
3. Korzystanie z Pracowni jest możliwe wyłącznie w obecności Operatora lub osoby przez niego wyznaczonej.
4. Wejście do Pracowni i korzystanie ze sprzętu oznacza akceptację niniejszego Regulaminu.

§2. Zasady korzystania ze sprzętu
1. Zabrania się samodzielnej obsługi:
· drukarek 3D,
· drukarek tradycyjnych i urządzeń wielofunkcyjnych,
· kserokopiarki,
· komputera operatorskiego oraz oprogramowania do przygotowania wydruków,
· Innych sprzętów pozostających na wyposażeniu Pracowni.
2. Użytkownik nie może otwierać obudów urządzeń (za wyjątkiem drzwiczek roboczych drukarki 3D, gdy Operator wyrazi zgodę), ani dokonywać jakichkolwiek zmian ustawień sprzętu.
3. Zabrania się podłączania własnych urządzeń (laptopów, pendrive’ów itp.) do sprzętu Pracowni bez wyraźnej zgody Operatora. Dozwolone formy przekazywania plików to:
· wiadomość e-mail
· OneDrive PŁ,
· platformy typu WeTransfer, Dropbox, Google Drive,
· inne rozwiązania ustalone z Operatorem.
4. Wszelkie dane kontaktowe dostępne są bezpośrednio w Pracowni oraz na stronie www.	Comment by Paulina Gmur-Skrzydłowska RDP: Proszę uzupełnić adres strony
5. Przesyłanie plików wykonywalnych, instalatorów i skryptów jest zabronione.

§3. Zasady przebywania w Pracowni (BHP)
1. Na terenie Pracowni obowiązuje zakaz:
· jedzenia i picia,
· biegania,
· używania materiałów łatwopalnych,
· używania własnych narzędzi i materiałów bez zgody Operatora.
2. Należy zachować szczególną ostrożność w pobliżu urządzeń grzewczych (drukarki 3D, elementy FDM są gorące).
3. Wszelkie nieprawidłowości (zacięcia papieru, błędy drukarki, podejrzenie awarii) należy niezwłocznie zgłosić Operatorowi.
4. Nie wolno samodzielnie rozpoczynać, zatrzymywać ani pauzować żadnych urządzeń znajdujących się w Pracowni.

§4. Druk tradycyjny (2D)
1. Druk tradycyjny obejmuje:
· wydruki czarno‑białe i kolorowe,
· formaty wg możliwości urządzeń znajdujących się w Pracowni.
2. Przed wydrukiem Użytkownik jest zobowiązany:
· dostarczyć plik w czytelnym formacie (preferowany format PDF),
· upewnić się, że posiada prawa do treści przekazywanych do druku.
3. Operator ma prawo odmówić druku dokumentów, które:
· naruszają prawo,
· są uszkodzone, niemożliwe do poprawnego wydrukowania,
· mogą spowodować awarię urządzeń.
4. Rozliczenie Zamawiających odbywa się zgodnie z aktualnym cennikiem.

§5. Kserokopie
1. Kserokopiarka udostępniana jest wyłącznie pod nadzorem Operatora.
2. Zabrania się kopiowania materiałów, które:
· naruszają prawa autorskie,
· są w złym stanie technicznym i mogłyby uszkodzić urządzenie.
3. Wszelkie problemy techniczne należy natychmiast zgłosić Operatorowi.

§6. Zasady dotyczące składania i realizacji zamówień
1. Zamówienie składa się poprzez:
· kontakt mailowy,
· przekazanie plików poprzez akceptowaną chmurę (OneDrive, Dropbox itd.),
· osobiste zgłoszenie w obecności Operatora.
2. Każde zamówienie wymaga akceptacji przez Zamawiającego wyceny przekazanej przez Operatora. Wycena może obejmować:
· czas pracy sprzętu,
· zużycie materiału,
· dodatkowe czynności techniczne.
3. Po akceptacji Zamawiający zostaje wpisany do kolejki zleceń. Kolejność wynika 
z daty zgłoszenia, z wyjątkiem projektów instytucjonalnych i dydaktycznych PŁ, które mogą otrzymać priorytet.
4. Odbiór wydruków (zarówno 2D, jak i 3D) jest możliwy wyłącznie osobiście. Pracownia nie prowadzi wysyłki.
5. Wydruki nieodebrane w terminie 14 dni mogą zostać zutylizowane.
6. Płatność odbywa się wyłącznie kartą lub BLIK.

§7. Odpowiedzialność i prawa autorskie
1. Użytkownik oświadcza, że posiada prawa autorskie lub odpowiednie uprawnienia do materiałów przekazywanych do druku.
2. Pracownia nie odpowiada za wady wydruków powstałe z przyczyn niezależnych od sprzętu, w szczególności:
· błędów w plikach,
· geometrii uniemożliwiającej poprawne wydrukowanie (dot. 3D),
· niskiej jakości skanów lub obrazów (dot. 2D i kopii).
3. Pracownia odpowiada za wydruki jedynie do momentu ich odbioru.

§8. Postanowienia końcowe
1. W sprawach nieuregulowanych obowiązują przepisy prawa powszechnie obowiązującego oraz wewnętrzne akty normatywne Politechniki Łódzkiej.
2. Spory, wątpliwości interpretacyjne oraz niejasności związane z funkcjonowaniem Pracowni rozstrzyga Dyrektor IAiU lub osoba przez niego upoważniona.
3. Operator może wprowadzać tymczasowe zmiany organizacyjne w przypadku awarii lub przeciążenia pracy urządzeń.
4. Regulamin obowiązuje od dnia publikacji i może być aktualizowany.

Załączniki:
1. Zasady korzystania z druku 3d (FDM)

ZAŁĄCZNIK NR 1
ZASADY KORZYSTANIA Z DRUKU 3D (FDM)


1. Ogólne zasady korzystania z druku 3D
1. Druk 3D realizowany jest wyłącznie przez Operatora na podstawie dostarczonego przez Zamawiającego Modelu 3D.
2. Użytkownik nie ma możliwości samodzielnej obsługi drukarki 3D.
3. Druki wykonywane są w technologii FDM z filamentów PLA (lub innych zatwierdzonych przez Operatora).

2. Przyjmowanie plików i formaty
1. Preferowane formaty: STL, OBJ, 3MF.
2. Modele mogą być dostarczone:
· mailowo,
· za pomocą platform chmurowych (OneDrive, Dropbox, WeTransfer),
· w innej formie uzgodnionej z Operatorem.
3. Przesyłanie plików wykonywalnych jest zabronione.

3. Wymogi dotyczące modeli
Model musi być:
· zamknięty / wodoszczelny,
· pozbawiony błędów siatki,
· wystarczająco gruby (min. 1–1.5 mm),
· prawidłowo zwymiarowany (w mm),
· zgodny z maksymalną przestrzenią roboczą drukarek BCN3D.
Jeżeli model składa się z wielu części lub jest elementem większego zestawu — należy to zgłosić.

4. Wycena i realizacja
1. Wycena opiera się na czasie druku i rodzaju materiału.
2. Po akceptacji przez Zamawiającego wyceny dokonanej przez Operatora zamówienia trafia do kolejki.
3. Zmiany dokonane w Modelu po dokonaniu akceptacji wyceny, o której mowa w pkt 2, wymagają ponownej wyceny i jej akceptacji.
4. Wydruki FDM mogą posiadać widoczne warstwy i niedoskonałości charakterystyczne dla tej technologii.
5. Operator ma prawo odmówić druku jeśli:
· model jest niefunkcjonalny lub technicznie niemożliwy,
· grozi awarią sprzętu.

5. Odbiór i odpowiedzialność
1. Wydruki należy odebrać w terminie 14 dni, w godzinach pracy Pracowni.
2. Po odbiorze odpowiedzialność za wydruk przechodzi na Zamawiającego.

